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SOP Pelayanan Informasi Publik Ba

, 4
i Penyandang Disabilitas ‘

Dasar Hukum

f

Kualifikasi Pelaksana

. Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008
tentang Keterbukaan Informasi Publik;

. Peraturan KPU Nomor 14 Tahun 2020 tentang
Susunan Organisasi dan Tata Kerja
Sekretariat Jenderal KPU, KPU Provinsi dan
KPU Kabupaten/Kota;

. Peraturan KPU Nomor 22 Tahun 2023 tentang
Pengelolaan dan Pelayanan Informasi Publik di
Komisi Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan
Umum Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten /Kota,

. Keputusan KPU Kabupaten Kapuas Nomor 15
Tahun 2025 Tentang Standar Operasional
Prosedur Layanan dan Pengelolaan Informasi
Publik di Lingkungan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Kapuas

1. Memiliki kemampuan administrasi
dan pelayanan informasi,

Mampu menangani permohonan
informasi dengan aktif;
Memahami informasi kepemiluan

dan kelembagaan.

2

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

. Standaar Operasional Prosedur Layanan dan 1. Ruang pelayanan informasi;
Pengelolaan Informasi Publik 2. Komputer dan internet;
3. Meja, kursi;
4. printer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

. Apabila Standar Operasional Prosedur tidak
dilaksanakan maka berpengaruh terhadap
pengamanan dokumen hasil pemilu dan
pemilihan di Lingkungan KPU Kabupaten
Kapuas

Semua dokumen diarsipkan
dalam bentuk softcopy dan
haardcopy
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PENGESAHAN

. Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap
bagian sebagaimana struktur organisasi yang telah ditetapkan.

. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat
dilakukan selama pelaksanaan Standar Operasional Prosedur ini.

. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah
dilaksanakan.

. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan
mengakibatkan Standar Operasional Prosedur ini batal seluruhnya.

. Standar Operasaional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani

Kuala Kapuas, 4 Agustus 2025
Sekretaris Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten Kapuas
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