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No. SOP

Tgl

8 Tahun 2025

4 Januari 2025

Pembuatan
Tgl Revisi
Revisi ke

Tgl Efektif

Disahkan

Oleh

SOP Verifikasi dan Akurasi Publikasi Informasi

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Komisi Informasi Nomor 1 Tahun

2021 tentang Standar Layanan Informasi
Publik (Berita Negara Republik Indonesia
Tahun 2021 Nomor 741);

. Peraturan Komisi Pemilihan Umum Nomor 22

Tahun 2023 tentang Pengelolaan dan
Pelayanan Informasi Publik di Komisi
Pemilihan Umum, Komisi Pemilihan Umum
Provinsi, dan Komisi Pemilihan Umum
Kabupaten/Kota.

1.

. Verfikator

Pembina (Ketua dan Anggota
Komisioner KPU Kabupaten
Kapuas)

Wewenang: Memberikan arah
kebijakan publikasi, menetapkan
persetujuan akhir (Final Approval)
untuk informasi berkategori
strategis/sensitive, serta
memberikan , pernyataan resmi
(Statement) kepada media massa.
Penanggung Jawab (Sekretaris
KPU)

Wewenang: Melakukan supervisi
substantif, memeriksa keselarasan
konten dengan regulasi/PKPU,
memberikan persetujuan awal
Materi (Kepala
Subbagian Parmas dan SDM)
Wewenang : Memeriksa kesesuaian
data mentah dengan draf konten,
mengoreksi kesalahan penulisan
(tipogratfi), serta  memastikan
format visual sesuai standar
branding KPU.

Pengolah Data & Kreator Konten
(staf pelaksana yang ditunjuk)
Wewenang : Mengumpulkan data
dari sela-sela divisi, Menyusun
draf rilis, merancang grafis
infografis, dan melakukan
pengunggahan  teknis  setelah
mendapat persetujuan.

Crisis Center Layanan jika
terdapat aduan atau pelaporan
dari masyarakat

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Terkait dengan Verifikasi dan Akurasi

Informasi sebelum dipublikasikan di website

il

. Dokumen Pendukung Lampiran

Keputusan
Komputer

Scaner

Jaringan internet




Peringatan Pencatatan dan Pendataan

1. Apabila Standar Operasional Prosedur tidak 1. Semua dokumen diarsipkan
dilaksanakan maka berpengarauh terhadap dalam bentuk softcopy dan
pengamanan dokumen hasil pemilu dan haardcopy

pemilihan di Lingkungan KPU Kabupaten
Kapuas




Mutu Baku

Prosedur Sekretaris Komisioner KPU Publikasi Crisis Center Kelengkapan Waktu Output Keterangan
Mulai
Menyampaikan konten ke tim Konten diterima oleh tim redaksi, konten Prosedur awal untuk memastikan konten
2 |Pengolah Data ]’ Konten, sistem pelacakan 1-2 jam |terdaftar terdaftar dan siap untuk diproses
Melakukan pemeriksaan awal, + Konten terverifikasi dan direvisi Memastikan keakuratan dan kualitas konten
verifikasi fakta dengan sumber
Konten, sumber Untuk verifikasi 1-2 hari
Melakukan supervisi substantif, o ! Persetujuan awal memberikan umpan balik, dan jika perlu
memeriksa keselarasan konten [:] — Konten yang telah direvisi 1 hari revisi, draft dikembalikan
dengan regulasi/PKPU, dan N
memberikan persertujuan awal 4
Persetujuan akhir, Jika setuju: i Jadwal publikasi atau per baik M skan langkah y
5 penjadwalan publikasi Jika tidak Tidak Setuju Konten yang telah disetujui atau perlu 1 hari berdasarkan persetujuan
setuju: perbaikan oleh Kasubba Setuju } diperbaiki
e E PUBLIKASI B
Publikasi konten di platform yang Konten dipublikasikan, respons publik Penyebaran konten dan pengawasan
6 ditargetkan, monitoring respon Konten yang telah disetujui, monitoring 12080 terpantau terhadap respons publik
publik, aktivasi crisis center tools, crisis center “
Monitoring respons publik Respons publik terpantau Setelah publikasi, berita dimonitor
Iy L, ’ responnya oleh publik. Jika ada masalah,
Monitoring tools 152 arf crisis center akan diaktifkan untuk tindak
lanjut.
Jika ada masalah: tindak lanjut Masalah ditangani atau konten Proses penyelesaian termasuk dok tasi
lah Ada masalah i i iarsi i K i h
n.1asa.a Monitoring report, tindak lanjut masalah 1-2 hari didokumentasikan dan diarsipkan d.an arvsm‘untu semua berita yang tela
Jika tidak ada masalah: dipublikasikan.
dokumentasi dan arsip ir
Menyediakan kontak crisis center Tidak ada - Kontak crisis center tersedia Memastikan k?ntak pusat krisis siap
9 |untuk tindak lanjut permasalahan masalah Kontak crisis center i ean) digunakan setiap saat
berita sl
Selesai




PENGESAHAN

. Standar Operasional Prosedur ini dibuat untuk dilaksanakan setiap
bagian sebagaimana struktur organisasi yang telah ditetapkan.

. Untuk mengantisipasi keadaan kahar, perubahan/revisi dapat
dilakukan selama pelaksanaan Standar Operasional Prosedur ini.

. Perubahan tidak berlaku untuk tahapan kegiatan yang sudah
dilaksanakan.

. Perubahan terhadap ruang lingkup dan penanggung jawab kegiatan
mengakibatkan Standar Operasional Prosedur ini batal seluruhnya.

. Standar Operasaional Prosedur ini berlaku pada saat ditandatangani

Kuala Kapuas, 4 Januari 2025
Sekretaris Komisi Pemilihan Umum

NIP. 19771025 200701 2 004



